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ČLÁNOK I. 

Úvodné ustanovenia 

1. Tá to smerničá o poskytování  informá čií  podľá zá koná o slobodnom prí stupe 

k informá čiá m (ďálej len „smerničá“) uprávuje postup zámestnánčov Strednej 

odbornej s koly polytečhničká , Úl. SNP 2, Zláte  Morávče; Úl. SNP 2, 953 30 Zláte  

Morávče; IČ O: 00159093 (ďálej len „s kolá“) áko povinnej osoby pri poskytování  

informá čií  podľá zá koná č . 211/2000 Z. z. o slobodnom prí stupe k informá čiá m á o 

zmene á doplnení  niektory čh zá konov v znení  neskors í čh predpisov (ďálej len 

„zá kon“), podmienky á rozsáh slobodne ho prí stupu k informá čiá m. 

2. Káz dy  má  prá vo ná prí stup k informá čiá m, ktore  má  s kolá k dispozí čii. Informá čie sá 

sprí stupn uju  bez preuká zániá prá vneho álebo ine ho do vodu, álebo zá ujmu, pre 

ktory  sá informá čiá poz áduje. 

 

ČLÁNOK II. 

Vymedzenie základných pojmov 

1. Vysvetlenie pojmov ná u č ely tejto smerniče: 

1.1. povinná osoba je s kolá, ktorá  prostrední čtvom u tváru riáditeľá s koly 

zábezpeč uje poskytovánie informá čií  álebo odmietnutie poskytnutiá 

informá čií  z iádáteľovi, 

1.2. žiadateľ je fyzičká  osobá álebo prá vničká  osobá, ktorá  poz iádá o 

sprí stupnenie informá čie, 

1.3. hromadný prístup k informáciám je prí stup neobmedzene ho okruhu 

z iádáteľov nájmá  prostrední čtvom siete internetu; zá hromádny  prí stup k 

informá čiá m sá pováz uje nájmá  zverejnenie informá čií  ná webovom sí dle 

s koly álebo ičh ozná menie ná verejne prí stupnej informáč nej tábuli s koly,  

1.4. zverejnená informácia je informá čiá, ktoru  mo z e káz dy  opákováne 

vyhľádá váť á zí skáváť, nájmá  informá čiá publikováná  v tláč i álebo vydáná  ná 

inom hmotnom nosič i dá t umoz n uju čom zá pis á učhovánie informá čie, álebo 

vystávená  ná verejne prí stupnej informáč nej tábuli s koly, álebo sprí stupnená  

ná webovom sí dle s koly, 

1.5. sprievodná informácia je informá čiá, ktorá  u zko su visí  s poz ádovánou 

informá čiou, nájmá  informá čiá o jej existenčii, po vode, poč te, do vode 

odmietnutiá sprí stupniť informá čiu, o dobe, poč ás ktorej odmietnutie 

sprí stupneniá informá čie trvá , á kedy bude opá tovne presku máná , 

1.6. webové sídlo zriaďovateľa je https://www.unsk.sk/, 

1.7. webové sídlo je https://soszm.eu/. 
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ČLÁNOK III. 

Poskytovanie informácií 

1. Informá čie sá podľá zá koná poskytuju : 

1.1. povinny m zverejn ování m informá čií , 

1.2. sprí stupnení m informá čií  ná z iádosť. 

 

ČLÁNOK IV. 

Povinné zverejňovanie informácií 

1. S kolá podľá § 5 ods. 1 zá koná povinne zverejn uje ná svojom webovom sí dle á ná 

verejne prí stupnej informáč nej tábuli s koly tieto u dáje: 

1.1. spo sob zriádeniá s koly, jej prá vomoči á kompetenčie (zriáďováčiá listiná, 

s tátu t), 

1.2. miesto, č ás á spo sob, áky m moz no zí skáváť informá čie, 

1.3. informá čie o tom, kde moz no podáť z iádosť, ná vrh, podnet, sťáz nosť álebo ine  

podánie, 

1.4. miesto, lehotá á spo sob podániá oprávne ho prostriedku á moz nosti su dneho 

presku mániá rozhodnutiá vydáne ho s kolou, vrá táne vy slovne ho uvedeniá 

poz iádáviek, ktore  musiá byť splnene , 

1.5. postup, ktory  musí  s kolá dodrz iáváť pri vybávování  vs etky čh z iádostí , 

ná vrhov á iny čh podání , vrá táne prí slus ny čh leho t, ktore  je nutne  dodrz áť, 

1.6. prehľád predpisov, pokynov, ins trukčií , vy kládovy čh stánoví sk, podľá ktory čh 

s kolá koná  á rozhoduje álebo ktore  uprávuju  prá vá á povinnosti fyzičky čh 

oso b á prá vničky čh oso b vo vzťáhu k s kole, 

1.7. sádzobní k u hrád zá sprí stupn ovánie informá čií . 

2. S kolá povinne zverejn uje zmluvy, fáktu ry á objedná vky. 

3. Povinne zverejn ováná  zmluvá je áká koľvek pí somná  zmluvá, ktoru  uzávierá s kolá á 

ktorá  obsáhuje informá čiu, ktorá  sá zí skálá zá verejne  finánč ne  prostriedky álebo sá 

ty ká pouz í vániá verejny čh finánč ny čh prostriedkov, nákládániá s májetkom s tá tu, 

májetkom s koly, májetkom zriáďováteľá álebo nákládániá s finánč ny mi 

prostriedkámi Euro pskej u nie. 

4. Povinne zverejn ovánou zmluvou nie je práčovná  zmluvá á dohodá o prá či 

vykoná vánej mimo práčovne ho pomeru. 
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5. S kolá zverejní  povinne zverejn ovánu  zmluvu v Čentrá lnom registri zmlu v 

bezodkládne po jej uzávretí  á zverejn uje ju nepretrz ite poč ás trvániá zá vá zku 

vzniknute ho zo zmluvy, nájmenej vs ák poč ás piátičh rokov od nádobudnutiá 

u č innosti zmluvy. S kolá pri zverejnení  zmluvy zá roven  zábezpeč í , áby sá nezverejnili 

u dáje v zmluve, ktore  sá nesprí stupn uju  á podlieháju  očhráne podľá osobitny čh 

predpisov. 

6. S kolá zverejn uje ná svojom webovom sí dle objedná vky továrov, sluz ieb á prá č do 10 

dní  od ičh vyhotoveniá á fáktu ry zá továry, sluz by á prá če do 30 dní  od zápláteniá 

fáktu ry. 

7. O objedná vke továrov, sluz ieb á prá č s kolá v s truktu rovánej á prehľádnej forme ná 

svojom webovom sí dle zverejn uje: 

7.1. identifikáč ny  u dáj objedná vky – č í slo objedná vky, 

7.2. popis objednáne ho plneniá, 

7.3. čelkovu  hodnotu objednáne ho plneniá á u dáj o tom, č i je sumá vrá táne dáne 

z pridánej hodnoty, álebo č i je sumá bez dáne z pridánej hodnoty,  

7.4. č í slo zmluvy, ák objedná vká su visí  s povinne zverejn ovánou zmluvou, 

7.5. dá tum vyhotoveniá objedná vky, 

7.6. identifikáč ne  u dáje dodá váteľá objednáne ho plneniá, 

7.7. u dáje o fyzičkej osobe, ktorá  objedná vku podpí sálá. 

8. O fáktu re zá továry, sluz by á prá če s kolá v s truktu rovánej á prehľádnej forme ná 

svojom webovom sí dle zverejn uje: 

8.1. identifikáč ny  u dáj fáktu ry – č í slo fáktu ry, 

8.2. popis fákturováne ho plneniá, ták áko je uvedeny  ná fáktu re, 

8.3. čelkovu  hodnotu fákturováne ho plneniá v sume, áko je uvedená  ná fáktu re, 

áko áj u dáj o tom, č i je sumá vrá táne dáne z pridánej hodnoty, álebo č i je sumá 

bez dáne z pridánej hodnoty, 

8.4. č í slo zmluvy, ák fáktu rá su visí  s povinne zverejn ovánou zmluvou, 

8.5. č í slo objedná vky, ák fáktu rá su visí  s objedná vkou, 

8.6. dá tum doruč eniá fáktu ry, 

8.7. identifikáč ne  u dáje dodá váteľá fákturováne ho plneniá. 

9. S kolá je povinná  zverejn ováť u dáje o objedná vkáčh á fáktu ráčh nepretrz ite poč ás 

piátičh rokov odo dn á ičh zverejneniá. 
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ČLÁNOK V. 

Odkaz na zverejnenú informáciu 

1. Ak je predmetom z iádosti zí skánie informá čií , ktore  uz  boli zverejnene , s kolá mo z e 

bez zbytoč ne ho odkládu, nájnesko r vs ák do piátičh dní  od podániá z iádosti námiesto 

sprí stupneniá informá čií  z iádáteľovi ozná miť u dáje, ktore  umoz n uju  vyhľádánie á 

zí skánie zverejnenej informá čie. 

2. Ak z iádáteľ trvá  ná sprí stupnení  zverejneny čh informá čií , s kolá mu ičh sprí stupní . V 

tákom prí páde záč í ná lehotá ná sprí stupnenie plynu ť dn om, keď z iádáteľ ozná mil, 

z e trvá  ná priámom sprí stupnení  informá čie. 

 

ČLÁNOK VI. 

Obmedzenia prístupu k informáciám 

1. Informá čie, ktore  sá doty káju  osobnosti á su kromiá fyzičkej osoby, pí somnosti 

osobnej pováhy, podobizne, obrázove  sní mky á obrázove  á zvukove  zá známy 

ty káju če sá fyzičkej osoby álebo jej prejávov osobnej pováhy, povinná  osobá 

sprí stupní  len vtedy, ák to ustánovuje osobitny  zá kon, álebo s predčhá dzáju čim 

pí somny m su hlásom dotknutej osoby. 

2. S kolá obmedzí  prí stup k informá čiá m, ák ide o: 

2.1. očhránu utájovány čh skutoč ností , 

2.2. očhránu osobnosti á osobny čh u dájov, 

2.3. očhránu občhodne ho tájomstvá, 

2.4. ďáls ie obmedzeniá prí stupu k informá čiá m, ktore  spoč í váju  v ičh 

nesprí stupnení  álebo v obmedzenom sprí stupnení  zá podmienok podľá § 8 áz  

11 zá koná. 

3. Vs etky obmedzeniá prá vá ná informá čie vykoná vá s kolá ták, z e sprí stupní  

poz ádováne  informá čie vrá táne sprievodny čh informá čií  po vylu č ení  ty čh 

informá čií , pri ktory čh to ustánovuje zá kon. Oprá vnenie odmietnuť sprí stupnenie 

informá čie trvá  ibá dovtedy, ky m trvá  do vod nesprí stupneniá. 

 

ČLÁNOK VII. 

Žiadosť o sprístupnenie informácií 

1. Z iádosť o sprí stupnenie informá čií  moz no podáť: 
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1.1. pí somne ná ádresu: 

Stredná odborná škola polytechnická, Ul. SNP 2, Zlaté Moravce 

Ul. SNP 2, 953 30 Zlaté Moravce 

1.2. u stne ná u tváre riáditeľá s koly v prevá dzkovy čh dn očh s koly v č áse: 

08:00 - 12:00 

1.3. elektroničkou pos tou čez u stredny  portá l verejnej sprá vy: 

www.slovensko.sk 

1.4. elektroničkou pos tou ná emáilovu  ádresu: 

soszm@soszm.sk 

2. Z iádosť o poskytnutie informá čie musí  obsáhováť: 

2.1. oznáč enie s koly, ktorej je urč ená , 

2.2. meno, priezvisko, ná zov álebo občhodne  meno z iádáteľá, 

2.3. ádresu álebo sí dlo z iádáteľá, 

2.4. informá čie, ktory čh sá z iádosť ty ká, 

2.5. z iádáteľom návrhnuty  spo sob sprí stupneniá informá čií . 

3. Vzor z iádosti o sprí stupnenie informá čie je uvedeny  v prí lohe č . 1. 

4. Ak z iádosť nemá  predpí sáne  ná lez itosti podľá odseku 2, s kolá bezodkládne vyzve 

z iádáteľá, áby v lehote siedmičh dní  neu plnu  z iádosť doplnil. Ak nápriek tejto vy zve 

z iádáteľ z iádosť nedoplní  á informá čiu nemoz no pre tento nedostátok sprí stupniť, 

s kolá z iádosť odloz í . Odloz enie z iádosti sá vyznáč í  v spise. 

5. Z iádosť je podáná  dn om, keď bolá ozná mená  s kole. Ná z iádosť povinná  osobá 

pí somne potvrdí  podánie z iádosti á ozná mi predpokládánu  vy s ku u hrády zá 

sprí stupnenie informá čie podľá § 21 ods. 1 prvej vety zá koná. 

6. Ak bolá z iádosť podáná  mimo u tváru riáditeľá s koly, prí slus ny  zámestnáneč prijátu  

z iádosť bezodkládne odovzdá  u tváru riáditeľá s koly. 

7. Povereny  zámestnáneč u tváru riáditeľá s koly prijátu  z iádosť záeviduje do evidenčie 

á pridelí  jej evidenč ne  č í slo. 

8. Vybávenie z iádosti zábezpeč uje u tvár riáditeľá s koly priámo álebo postu pení m 

z iádosti prí slus ne mu zámestnánčovi s koly, ktory  je kompetentny  ná jej vybávenie.  

 

ČLÁNOK VIII. 

Postúpenie žiadosti 

1. Ak s kolá nemá  poz ádováne  informá čie k dispozí čii á ák: 

http://www.slovensko.sk/
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1.1. má  vedomosť o tom, kde moz no poz ádovánu  informá čiu zí skáť, postu pi 

z iádosť do piátičh dní  odo dn á doruč eniá z iádosti povinnej osobe, ktorá  má  

poz ádováne  informá čie k dispozí čii, á postu penie z iádosti bezodkládne 

ozná mi z iádáteľovi, 

1.2. nemá  tu to vedomosť, z iádosť odmietne. 

2. Postu penie z iádosti s kolá bezodkládne ozná mi z iádáteľovi. 

 

ČLÁNOK IX. 

Spôsob sprístupnenia informácií 

1. S kolá poskytne informá čie, ktore  má  k dispozí čii: 

1.1. u stne, 

1.2. náhliádnutí m do spisu vrá táne moz nosti vyhotoviť si odpis álebo vy pis, 

1.3. odkopí rování m informá čií  ná tečhničky  nosič  dá t, 

1.4. sprí stupnení m ko pií  predlo h s poz ádovány mi informá čiámi, 

1.5. telefoničky, 

1.6. pos tou álebo elektroničkou pos tou. 

2. Ak informá čiu nemoz no sprí stupniť spo sobom urč eny m z iádáteľom, riáditeľ s koly 

dohodne so z iádáteľom iny  spo sob sprí stupneniá informá čie.  

 

ČLÁNOK X. 

Lehoty 

1. Z iádosť o sprí stupnenie informá čií  s kolá vybáví  bez zbytoč ne ho odkládu, nájnesko r 

do dváná stičh práčovny čh dní  odo dn á podániá z iádosti álebo odo dn á odstrá neniá 

nedostátkov z iádosti. 

2. S kolá mo z e zo zá váz ny čh do vodov predl z iť lehotu podľá odseku 1, nájviáč vs ák o 

osem práčovny čh dní  z ty čhto do vodov: 

2.1. vyhľádá vánie á zber poz ádovány čh informá čií  ná inom mieste, áko je sí dlo 

s koly, 

2.2. vyhľádá vánie á zber vá č s ieho poč tu oddeleny čh álebo odlis ny čh informá čií  

poz ádovány čh ná sprí stupnenie v jednej z iádosti, 

2.3. preuká záteľne  tečhničke  proble my spojene  s vyhľádá vání m á 

sprí stupn ování m informá čie, o ktory čh moz no predpokládáť, z e ičh moz no 

odstrá niť v rá mči predl z enej lehoty. 
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3. S kolá bezodkládne nájnesko r pred uplynutí m lehoty podľá ods. 1 ozná mi z iádáteľovi 

predl z enie lehoty á v ozná mení  uvedie do vody, pre ktore  bolá z iádosť predl z ená . 

 

ČLÁNOK XI. 

Vybavenie žiadosti 

1. Ak s kolá poskytne z iádáteľovi informá čie v lehote, v poz ádovánom rozsáhu á 

poz ádovány m álebo dohodnuty m spo sobom, urobí  rozhodnutie o sprí stupnení  

informá čie zá pisom v spise. Proti táke mu rozhodnutiu nemoz no podáť oprávny  

prostriedok. 

2. Ak s kolá z iádosti nevyhovie, hoči len č iástoč ne, vydá  o tom v ustánovenej lehote 

pí somne  rozhodnutie. Proti tomuto rozhodnutiu mo z e z iádáteľ podáť odvolánie v 

lehote 15 dní  od doruč eniá rozhodnutiá álebo má rneho uplynutiá lehoty ná 

rozhodnutie o z iádosti. Odvolánie sá podá vá s kole. O odvolání  proti rozhodnutiu 

s koly rozhoduje v druhom stupni jej zriáďováteľ. 

3. Ak s kolá v lehote ná vybávenie z iádosti neposkytlá informá čie, nevydálá 

rozhodnutie á áni informá čiu nesprí stupnilá, predpokládá  sá, z e vydálá rozhodnutie, 

ktory m odmietlá poskytnu ť informá čiu. Zá den  doruč eniá rozhodnutiá sá v tomto 

prí páde pováz uje tretí  den  od uplynutiá lehoty ná vybávenie z iádosti. 

4. Ak vznikne v su vislosti s poskytnutí m informá čie álebo informá čií  finánč ny  ná klád 

pre povinnu  osobu, tá to mo z e vyz ádováť od z iádáteľá jeho u hrádu, prič om vs ák tá to 

u hrádá nesmie prekroč iť vy s ku máteriá lnyčh ná kládov spojeny čh so zhotovení m 

ko pií , so zádová z ení m tečhničky čh nosič ov á s odoslání m informá čie z iádáteľovi. 

Vy s ká ty čhto u hrád je uvedená  v prí lohe č . 2 tejto smerniče. 

 

ČLÁNOK XII. 

Evidencia žiadostí 

1. Povereny  zámestnáneč u tváru riáditeľá s koly vedie evidenčiu z iádostí  v su láde s 

registrátu rnym poriádkom s koly ták, áby poskytoválá u dáje potrebne  ná kontrolu 

vybávovániá z iádostí  á u dáje o nájč ástejs ie vyz iádány čh informá čiá čh. Evidenčiá 

musí  obsáhováť nájmá  tieto u dáje: 

1.1. dá tum podániá z iádosti, 

1.2. vyz iádánu  informá čiu á návrhovány  spo sob poskytnutiá informá čie,  
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1.3. vy sledok vybáveniá z iádosti (poskytnutie informá čií , vydánie rozhodnutiá 

álebo postu penie z iádosti), 

1.4. podánie odvolániá. 

 

ČLÁNOK XIII. 

Úhrada nákladov za poskytnuté informácie 

1. S kolá sprí stupn uje informá čie bezplátne okrem u hrády vo vy s ke, ktorá  nesmie 

prekroč iť vy s ku máteriá lnyčh ná kládov spojeny čh so zhotovení m ko pií , so 

zádová z ení m tečhničky čh nosič ov á s odoslání m informá čie z iádáteľovi.  

2. Máteriá lne ná klády zá sprí stupnenie informá čií  su  ná klády ná: 

2.1. obstáránie tečhničky čh nosič ov dá t, 

2.2. vyhotovenie ko pií  poz ádovány čh informá čií  (pápier), 

2.3. obstáránie obálu (obá lok), 

2.4. odoslánie informá čií  (pos tovne ). 

3. Ú hrádá ná kládov podľá odseku 2 sá urč í  áko su č et ty čhto ná kládov.  

4. Z iádáteľ mo z e uhrádiť ná klády s kole: 

4.1. pos tovou pouká z kou, 

4.2. bezhotovostny m prevodom ná u č et v bánke, 

4.3. v hotovosti do pokládne. 

5. S kolá mo z e u hrádu ná kládov odpustiť. O odpustení  u hrády rozhoduje riáditeľ s koly.  

6. Sádzobní k u hrád ná kládov zá sprí stupnenie informá čie je uvedeny  v prí lohe č . 2. 
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ČLÁNOK XIV. 

Záverečné ustanovenia 

1. Postup pri sprí stupn ování  informá čií  sá v prí pádočh neupráveny čh touto Smerničou 

riádi zá konom 211/2000 Z. z. o slobodnom prí stupe k informá čiá m á o zmene á 

doplnení  niektory čh zá konov (zá kon o slobode informá čií ). 

2. Smerničá je su č ásťou syste mu vnu torne ho riádeniá á podliehá áktuálizá čii podľá 

potrieb á zmien kompetenčií  á zodpovedností . Zmeny smerniče sá vykoná váju  

vydání m jej dodátku. 

3. Káz dy  zámestnáneč je povinny  obozná miť sá s obsáhom smerniče á dodrz iáváť 

povinnosti vyply váju če zo smerniče. 

4. Tá to smerničá je po nádobudnutí  prá vnyčh u č inkov zá vá zná  pre vs etky čh 

zámestnánčov. 

5. Zá plnenie povinností  vyply váju čičh zo smerniče zodpovedáju  vedu či zámestnánči 

ná jednotlivy čh riádiáčičh stupn očh. 

6. Tá to smerničá náhrá dzá Smerniču o poskytování  informá čií  zo dn á 30.11 2017 á 

nádobu dá u č innosť dn á 16.4.2026.  

 
 

V Zlatých Moravciach, ...................................................................... 
 Mgr. Zuzáná Čizmáriková 
dňá 15.4.2026  riáditeľ 
  

 

Prílohy: 

1. Príloha č. 1_Žiadosť o poskytnutie informácií 

2. Príloha č. 2_Sadzobník úhrad 

3. Príloha č. 3_Povinné informácie 
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